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Auszubildender Kaufmann für Büromanagement
(m/w/d) Rhede
Ausbildung

Deine Ausbildung zum Kaufmann für
Büromanagement (m/w/d) in Rhede

Viele Talente, ein Ziel: Räume mit Konzept

 

Was wir bieten:

Abwechslungsreiche und qualitativ hochwertige Ausbildung
Familiäres Betriebsklima
Eigenverantwortliches und strukturiertes Arbeiten in einem kleinen Team mit
kurzen Entscheidungswegen
Überbetriebliche Lehrgänge bei unseren Lieferanten
Modernes IT-Equipment und einen ergonomischen Arbeitsplatz
Geregelte Arbeitszeiten
Tarifliche Ausbildungsvergütung mit 30 Tagen Urlaub pro Jahr

 

Deine Aufgaben bei Büro Optimal

Auftragsabwicklung mit Kunden und Lieferanten
Anwendung des Warenwirtschaftssystems
Kommunikation mit Logistik und Lieferanten
Warenkenntnisse erlangen
Kommissionierung von Waren
Planungen erstellen im CAD Programm
Anwendung betrieblicher Informations- und Kommunikationssysteme
Team- und kundenorientiertes Arbeiten

 

Das solltest du mitbringen:

Einen mittleren Schulabschluss, gerne auch Handelsschulabschluss
Interesse an kaufmännischen Tätigkeiten
Kontaktfreude, Kommunikationsstärke und technisches Verständnis
Neugierde und Lernbereitschaft
Die Fähigkeit dich selbst zu organisieren und eigenverantwortlich zu
arbeiten

Arbeitgeber
Büro Optimal Pöhlmann GmbH

Zurück zu Startseite
Überzeuge dich selbst

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
01.08.2026

Dauer der Anstellung
3 Jahre

Industrie / Gewerbe
Handwerk

Arbeitsort
Zum Kottland 17, 46414, Rhede,
Nordrhein Westfalen, Deutschland

Arbeitszeiten
7:00 – 15:30 Uhr

Veröffentlichungsdatum
September 18, 2025

Gültig bis
31.08.2026
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Bewirb dich jetzt

Wenn du dich angesprochen fühlst und gerne ein wertvoller Teil unseres
Unternehmens werden möchtest, damit wir weiterhin deine Talente fördern dürfen,
sende uns einfach ein sympathisches Anschreiben mit deinem Lebenslauf und dem
letzten Zeugnis zu. Gerne steht Herr Pöhlmann auch ganz unkompliziert für erste
Fragen unter 02872-925217 telefonisch zur Verfügung.

Jetzt Schnell-Bewerbung abschicken

Tel: 02872-925217 

E-Mail: info@buero-optimal-poehlmann.de
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